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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

H

i

ELEMENTE PRIVIND | .. " | ) )
| RESPONSABILI/ :EE‘EIE;;FSL' FUNCTIA | DATA SEMNATURA
| OPERATIUNEA o |
(11 | FLABORAT Muse Valentina | Membru CEAC | 19.09.2022 ["I]
Micula Dhrector ‘ ’{ /’f
T . 2 1 t{r:
| 1.2 | VERIFICAT Abin s iduned 0.09.2022 /
‘ 1.3 APROBAT Vese Alina Director 21.09.2022 /%J \\‘
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale: ( E E
Editiasaudupacaz, Componenta Data de la care se aplici p\&vedérﬂge ' /x
reviziaincadruleditiei revizuita editiei sau reviziei edifiei =4
2.1 | Editia 1
2.2 | Revizia 1 Baza legislativa | 13.09.2021
2.3 | Revizia 2 Baza legislanva
2.4 | Revizia 3 Baza legislativa | 22.09.2022 |

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupd caz, revizia din cadrul

editiei procedurii operationale

Semnatura |

| | Scopul Compartiment | Functia Numelesiprenumele | Data
difuzarii primirii
|
3.1. | aplicare ‘ Management Director Vese Alina 2/ €9 2 ;a ﬁé“j ‘
| _ g \
3.2. | informare "l'oatecumpurlimentclc Director Vese Alina

240921, ;ﬁ/ﬁ ) |
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B Sefii de |
; AECT A2
| ‘ compartimente [
3.3. | informare | Consiliul de Pn:gediméic Vese Alina
e —_ 2. 0F.22
administragie consilinlui de L "f-"}
‘ administratie .
3.4. | inrcgistrare | Sccretariat Secretar sef Cociubei N. D J?(‘
4. Scop: - stabilirea unui set unitar de reguli privind accesul persoanelor in scoala
5. Domeniu:

Prezenta procedurd se aplica tturor elevilor, cadrelor didactice. personalului nedidactic
si didactic auxiliar din cadrul Liceului Tehnologic Special Nr.1 Oradea

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1 Reglementari internationale- nu este cazul
6.2 Legislatia primari
- Legea educaliei nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile si completirile ulterioare:
-HOTARARE nr. 994 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de
functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externda periodic in
invajamantul preuniversitar
- O.M.E. nr. 4183 din iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de inva{imant preuniversitar.
6.3. Legislafia secundara
- OMEN nr.4614/ 2014 pentru aprobarea Metodologiei - cadru de organizare $1 functionare a
Consiliului de Administratie din unititile de invatimant preuniversitar
6.4. Alte documente, inclusive reglementiiri interne ale entitagii publice
- Organigrama;
- Regulamentul de organizare si functionare al Liceului Tehnologic Special nr, 1 Oradea

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

7.1. Definitii ale termenilor
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| Nr. | Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

crt.

1. | Procedura operationald Prezentarea formalizatd, in scris. a tuturor pasilor ce trebuie urmati, |
a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activititii, cu privire la aspectul procesual:

2. | Editie a unei proceduri | Forma initiala sau actualizatd, dupa caz. a unei proceduri
operationale operationale, aprobatd si difuzata:

3. | Revizia in cadrul unei editii | Actiunile de modificare, addugare. suprimare sau altelc asemenea. |
dupa caz. a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale. actiuni care au fost aprobate §i difuzate;

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. ert. | Abrevierea Termenulabreviat
‘ 1 PO Proceduriioperationala
| 2 E Elaborare
E v Verificare
|4 | A Aplicare |
|'s | Ap Aprobare

7 ROFUIP Regulament de organizare s funcfionare a '

_ unitatilor din inva{amantul preuniversitar !
7 CES Cr:rinie educationale speciale o

8. Descrierea procedurii:
e in conformitate cu legislatia in vigoare accesul persoanelor se face astfel:

# Accesul tuturor persoanelor se va face pe intrarea principala;

# Elevii vor intra pe poarta scolii in conformitate cu programul stabilit,

» Personalul didactic. didactic auxiliar si nedidactic se va prezenta la gcoala
conform orarului;

» Accesul persoanelor striiine (inclusiv parinti ai clevilor) in unitatea de invatimant

este permis dupd prezentarea la poartd a actului de identitate;
> lesirea elevilor din scoald in timpul programului sau in pauze esie strict interzisa,
cu exceptia situatiilor speciale, cazuri in care, elevii vor putea iegi numai dupa ce
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au obtinut un bilet de voie de la profesorul diriginte sau, in lipsa acestuia, de la
asistentul social;

Pentru asigurarca securititii si sigurantei elevilor, a personalului si a bunurilor
allate in dotarea scolii, cit si pentru preintimpinarea violentei in unitatea de
invAlAmAnt. activitatea in gcoald este monitorizatd video permanent:

Personalul de paza este obligat s cunoasci si s respecte obligatiile ce 1 revin,
fiind direct raspunzator pentru paza si integritatea scolii. a bunurilor si valorilor
incredintate;

Se interzice intrarea in scoald cu abiecte contondente, substante toxice, iritante,
lacrimogene, explozivo-pirotehnice, stupefiante sau bauturi alcoolice:

Vivitatotii au obligatia si respecte reglementirile interne ale unitatii;

Accesul cu masini in curlea scolii este interzis. cu exceptia celor care livreaza
marfuri:

in cazul unor incidente grave care ar putea duce la afectarea ordinii publicii va fi
anunfatd conducerea scolii.

9. Responsabilititi:

1) Director, Vese Alina
2) Sefi de compartimente - informeaza personalul din subordine

-

3) Tot personalulscolii — respectd procedura

10. Dispozitii finale: Prezenta proceduri intrd in vigoare incepand cu 22.09.2021
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